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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
KONTRAK PERKULIAHAN

1. TUJUAN

1.1. Menetapkan komitmen bersama antara dosen dan mahasiswa mengenai
pelaksanaan perkuliahan.

1.2. Mengklarifikasi hak dan kewajiban dosen serta mahasiswa selama perkuliahan.

1.3. Menciptakan lingkungan belajar yang kondusif dan transparan.

1.4. Memastikan semua pihak memahami dan menyepakati aturan-aturan
perkuliahan.

2. RUANG LINGKUP

2.1. Penyusunan kontrak perkuliahan oleh dosen.

2.2. Sosialisasi kontrak perkuliahan kepada mahasiswa.

2.3. Penandatanganan kontrak perkuliahan oleh dosen dan mahasiswa.
2.4. Pemantauan pelaksanaan kontrak perkuliahan.

3. REFERENSI

3.1. Panduan Akademik Program Studi Manajemen Divisi Kamar.
3.2. Peraturan Akademik Politeknik Pariwisata Batam.
3.3. Formulir Kontrak Perkuliahan.

4. DEFINISI

4.1. Kontrak Perkuliahan adalah kesepakatan tertulis antara dosen dan mahasiswa
mengenai pelaksanaan perkuliahan, mencakup materi, jadwal, aturan, dan evaluasi.
4.2. Dosen Pengampu Mata Kuliah adalah dosen yang bertanggung jawab atas
penyampaian materi dan pelaksanaan perkuliahan.

4.3. Mahasiswa adalah peserta didik yang terdaftar dalam mata kuliah tertentu. 4.4.
ADAK (Administrasi Akademik) adalah bagian yang mengurus administrasi
akademik institusi pendidikan.

S. PERALATAN

5.1. Komputer dan printer.
5.2. Formulir Kontrak Perkuliahan.
5.3. Alat tulis kantor (ATK).

6. URAIAN PROSEDUR

6.1. Dosen menyusun kontrak perkuliahan yang mencakup jadwal, materi, aturan
kelas, metode evaluasi, dan kebijakan lainnya.

6.2. Dosen mengajukan kontrak perkuliahan kepada Ketua Program Studi untuk
disetujui.

6.3. Dosen menyosialisasikan kontrak perkuliahan kepada mahasiswa pada
pertemuan pertama.
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6.4. Dosen dan mahasiswa mendiskusikan isi kontrak perkuliahan untuk
memastikan semua pihak memahami dan menyepakati.

6.5. Mahasiswa menandatangani formulir kontrak perkuliahan sebagai tanda
persetujuan.

6.6. Dosen menandatangani formulir kontrak perkuliahan setelah mahasiswa.

6.7. Tim Monev melakukan Monev In Proses Pembelajaran untuk memantau
pelaksanaan kontrak perkuliahan sesuai dengan kesepakatan yang telah dibuat.

6.9. SPM-SAI membuat laporan hasil monev proses pembelajaran

6.10. SPM-SAI menyerahkan atau mengirim laporan monev proses pembelajaran
kepada kepala program studi.

6.11. Ketua Program Studi menindaklanjuti hasil laporan monitoring dan evaluasi
untuk perbaikan ke depannya.

[~

PELAKSANA

7.1. Dosen

7.2. Ketua Program Studi
7.3. Tim Monev (SPM/SAL)
7.4. Mahasiswa
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Pihak Pelaksana

perkuliahan setelah

T Dokumen
. Ketua Im (Form/Lembar | Target
Uraian Prosedur Dosen | Program | Mahasiswa | Monev Kerja/Surat/ | Waktu
Studi (SPM/SAI) Lain-lain)
Dosen menyusun
kontrak perkuliahan
yang mencakup Formulir
jadwal, materi, aturan Kontrak 1 Bulan
kelas, metode Perkuliahan
evaluasi, dan
kebijakan lainnya.
Dosen mengajukan v
kontrak perkuliahan Formulir 1
kepada Ketua Kontrak Minaau
Program Studi untuk Perkuliahan 99
disetujui.
Dosen
menyosialisasikan Kontrak
H ontral
tontrc‘;‘k peLk“!'aha" Perkuliahan 1 Hari
epada manhasiswa yang disetujui
pada pertemuan
pertama.
Dosen dan mahasiswa
mendiskusikan isi
kontrak perkuliahan Kontrak
untuk memastikan Perkuliahan 1 Hari
semua pihak yang disetujui
memahami dan
menyepakati.
Mahasiswa
menandatangani Formulir
formulir kontrak Kontrak 1 Hari
perkuliahan sebagai Perkuliahan
tanda persetujuan.
Dosen - i
: ormulir
menandatangani Konvak | 1 Hr
ormulir kontra Perkuliahan

mahasiswa.
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Tim Monev
melakukan Monev In
Proses Pembelajaran
untuk memantau Dokumen 1
pelaksanaan kontrak Monev Semester
perkuliahan sesuai
dengan kesepakatan
yang telah dibuat.
SPM-SAI membuat
. Laporan 1
laporan hasil monev . .
) hasil monev | Minggu
proses pembelajaran.
SPM-SAI
menyerahkan atau
mengirim laporan Laporan 1 Hari
monev proses hasil monev
pembelajaran kepada
kepala program studi.
Ketua Program Studi
menindaklanjuti hasil
laporan monitoring Laporan .
. - 2-3 Hari
dan evaluasi untuk hasil monev

perbaikan ke
depannya.




