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TUJUAN

1.1 Memberikan panduan bagi dosen Program Studi Manajemen Tata Hidangan
dalam proses pemilihan Himpunan Mahasiswa (Hima).

1.2 Memastikan pemilihan Hima berlangsung secara transparan, objektif, dan
demokratis.

1.3 Menyeleksi pengurus Hima yang mampu mendukung pengembangan potensi
kepemimpinan dan manajerial mahasiswa.

RUANG LINGKUP

SOP ini berlaku bagi seluruh dosen Program Studi Manajemen Tata Hidangan
yang terlibat dalam pemilihan pengurus Hima.

REFERENSI

3.1. Peraturan Akademik Politeknik Pariwisata Batam: Mengatur aktivitas
kemahasiswaan dan pemilihan Hima di setiap program studi.

3.2. Pedoman Organisasi Kemahasiswaan di Politeknik Pariwisata Batam:
Menjelaskan aturan dan tata tertib organisasi kemahasiswaan termasuk Hima.

DEFENISI

4.1. Hima (Himpunan Mahasiswa): Organisasi kemahasiswaan di tingkat program studi
yang bertujuan mengembangkan potensi akademik, sosial, dan kepemimpinan
mahasiswa.

4.2. Komite Pemilihan Hima: Tim yang dibentuk oleh dosen program studi untuk
memfasilitasi dan mengawasi pemilihan pengurus Hima.

PIHAK TERKAIT

5.1 Dosen Pembimbing Hima: Dosen yang ditunjuk untuk membimbing dan
mengawasi kegiatan Hima.

5.2 Ketua Program Studi: Bertanggung jawab atas keseluruhan proses
pemilihan dan penetapan pengurus Hima.

5.3 Panitia Pemilihan: Dosen program studi yang bertugas memfasilitasi
jalannya pemilihan.
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6. DOKUMEN TERKAIT

6.1. Formulir Pendaftaran Calon Pengurus Hima: Dokumen yang digunakan
untuk mendaftarkan calon ketua dan pengurus Hima.

6.2. Berita Acara Pemilihan: Dokumen yang mencatat jalannya proses
pemilihan dan hasilnya.

7. Prosedur Pemilihan Hima

7.1 Pembentukan Panitia Pemilihan
a. Penanggung Jawab: Ketua Program Studi.
b. Tindakan:
- Membentuk panitia pemilihan yang terdiri dari dosen Program Studi
Manajemen Tata Hidangan.
- Panitia bertanggung jawab atas penyusunan jadwal, pendaftaran
calon, hingga pemilihan.
7.2 Pendaftaran Calon Ketua dan Pengurus Hima
a. Penanggung Jawab: Panitia Pemilihan.
b. Tindakan:
- Membuka pendaftaran untuk mahasiswa yang ingin mencalonkan diri
sebagai ketua atau pengurus Hima.
- Syarat calon, antara lain:
- Minimal semester 3.
- Memiliki IPK minimal 3.00.
- Aktif dalam kegiatan kemahasiswaan.
7.3 Verifikasi Calon
a. Penanggung Jawab: Panitia Pemilihan.
b. Tindakan:
- Memeriksa kelengkapan dokumen dan kualifikasi calon ketua dan
pengurus Hima.
- Mengumumkan daftar calon yang lolos verifikasi.
7.4 Pemaparan Visi dan Misi Calon
a. Penanggung Jawab: Panitia Pemilihan.
b. Tindakan:
- Mengatur sesi pemaparan visi dan misi dari setiap calon ketua dan
pengurus Hima di depan panel dosen.
- Setiap calon diberikan waktu untuk mempresentasikan rencana
program Kkerja dan bagaimana mereka akan berkontribusi dalam
mengembangkan organisasi Hima dan program studi.
7.5 Penilaian dan Pemilihan oleh Dosen
a. Penanggung Jawab: Dosen Program Studi.
b. Tindakan:
- Dosen Program Studi Manajemen Tata Hidangan melakukan penilaian
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terhadap setiap calon berdasarkan kriteria seperti kemampuan
kepemimpinan, visi misi yang realistis, dan kinerja akademik.
- Proses pemilihan dilakukan melalui rapat tertutup dengan penilaian
berbasis konsensus dari dosen yang terlibat.
7.6 Pengumuman Hasil Pemilihan
a. Penanggung Jawab: Ketua Program Studi.
b. Tindakan:
- Mengumumkan hasil pemilihan pengurus Hima kepada seluruh
mahasiswa Program Studi Manajemen Tata Hidangan.
- Menetapkan ketua dan pengurus Hima terpilih berdasarkan hasil
pemungutan suara oleh dosen.
7.7 Pelantikan Hima Terpilih
a. Penanggung Jawab: Ketua Program Studi.
b. Tindakan:
- Melaksanakan upacara pelantikan bagi ketua dan pengurus Hima
terpilih.
- Serah terima jabatan dari pengurus Hima yang lama kepada pengurus
Hima yang baru.
8. Tindakan Pencegahan
a. Panitia pemilihan mengawasi jalannya proses pemilihan secara ketat
untuk mencegah adanya kecurangan dan konflik kepentingan.
b. Pemilihan dilakukan secara transparan dengan pengawasan dari Ketua
Program Studi.
9. Sanksi
a. Calon yang terbukti melakukan pelanggaran selama proses pemilihan
akan didiskualifikasi.
b. Dosen atau pihak yang terlibat dalam tindakan kecurangan akan
dikenakan sanksi sesuai dengan peraturan Politeknik Pariwisata Batam.
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7.1 Pembentukan Panitia
Pemilihan
a.Penanggung Jawab: Ketua 1.SK
Program Studi. Pembentukan
b. Tindakan: Panitia -

- Membentuk panitia Pemilihan 1
pemilihan yang terdiri dari 2. Dokumen Minggu
dosen Program Studi Pand.u‘an

2 : Pemilihan
Manajemen Tata Hidangan. 3 Borrauliz

- Panitia bertanggung jawab Pendaftaran
atas penyusunan jadwal, Calon
pendaftaran calon, hingga
pemilihan

7.2 Pendaftaran Calon

Ketua dan Pengurus

i _ 2-3 Hari
a. Penanggung Jawab: Formulir

Panitia Pemilihan. Pendaftaran
b. Tindakan: Calon
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- Membuka pendaftaran
untuk mahasiswa yang
ingin mencalonkan diri
sebagai ketua atau pengurus
Hima.

- Syarat calon, antara lain:

- Minimal semester 3.

- Memiliki IPK minimal
3.00.

- Aktif dalam kegiatan
kemahasiswaan.

7.3 Verifikasi Calon
a. Penanggung Jawab: Panitia
Pemilihan.
b.Tindakan:

- Memeriksa kelengkapan
dokumen dan kualifikasi
calon ketua dan pengurus
Hima.

- Mengumumkan daftar calon
yang lolos verifikasi.

Surat

Hima
(form

Pernyataan
Memenuhi
kualifikasi
calon ketua
dan pengurus

Checklist
Dokumen
Pendaftaran)

1-2 Hari

7.4 Pemaparan Visi dan
Misi Calon
a. Penanggung Jawab:
Panitia Pemilihan.
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b. Tindakan:

- Mengatur sesi pemaparan
visi dan misi dari setiap
calon ketua dan pengurus
Hima di depan panel dosen.

- Setiap calon diberikan
waktu untuk
mempresentasikan rencana
program kerja dan
bagaimana mereka akan
berkontribusi dalam
mengembangkan organisasi
Hima dan program studi.

Formulir
Penilaian
Panelis

2-3 Hari

7.5 Penilaian dan
Pemilihan oleh Dosen
a.Penanggung Jawab: Dosen
Program Studi.
b. Tindakan:

- Dosen Program Studi
Manajemen Tata Hidangan
melakukan penilaian
terhadap setiap calon
berdasarkan kriteria seperti
kemampuan

Formulir Hasil
Penilaian Calon
Ketua oleh
Dosen

1-2 Hari
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kepemimpinan, visi misi
yang realistis, dan kinerja
akademik.

- Proses pemilihan
dilakukan melalui rapat
tertutup dengan penilaian
berbasis konsensus dari
dosen yang terlibat.

7.6 Pengumuman Hasil
Pemilihan

a. Penanggung Jawab: Ketua
Program Studi.

b. Tindakan:

- Mengumumkan hasil
pemilihan pengurus Hima
kepada seluruh mahasiswa
Program Studi
Manajemen Tata
Hidangan.

- Menetapkan ketua dan
pengurus Hima terpilih
berdasarkan hasil
pemungutan suara oleh
dosen.

1.
Pengumuman .
Resmi Hasil
Pemilihan

2. Surat
Keputusan
(SK)
Pengangkatan
Pengurus
HIMA Terpilih

1 Hari
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7.7Pelantikan Hima
Terpilih

a. Penanggung Jawab: Ketua
Program Studi.

b. Tindakan:

- Melaksanakan upacara

pelantikan bagi ketua dan

pengurus Hima terpilih.

- Serah terima jabatan dari
pengurus Hima yang lama
kepada pengurus Hima
yang baru.

Dokumen
Serah Terima
Jabatan

1 Hari




