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1. | TUJUAN

SOP ini bertujuan untuk:

1. Memberikan panduan dalam pelaksanaan bimbingan seminar proposal proyek
akhir, publikasi, dan tesis

2. Memberikan pedoman kerja bagi unit ADAK agar proses berjalan sesuai
ketentuan.

3. Meningkatkan efisiensi serta meminimalisir kesalahan administratif dalam

proses Pelaksanaan ujian sidang akhir proyek akhir, publikasi dan tesis.

2. | RUANG LINGKUP

SOP ini mencakup seluruh proses pelaksanaan bimbingan ujian seminar proposal
proyek akhir, publikasi dan tesis di Politeknik Pariwisata Batam, dimulai dari

validasi prodi telah lulus sesuai minimal jumlah SKS dan kehadiran.

3. | REFERENSI

3.1 Rencana Strategis Politeknik Pariwisata Batam

3.2 Permendikbud RI Nomor 3 Tahun 2020 tentang Standar Nasional Perguruan
Tinggi.

3.3 Permendikbud RI Nomor 53 Tahun 2023 Tentang Standar Nasional Pendidikan
Tinggi.

4. | DEFENISI

4.1. Proyek akhir adalah tugas akhir yang wajib diselesaikan oleh mahasiswa Politeknik
Pariwisata Batam untuk program Diploma IV sebagai syarat kelulusan yang berupa
penelitian atau pengembangan berbasis ilmu yang dipelajari.

4.2. Publikasi adalah Artikel yang disebarluaskan dari hasil penelitian menjadi karya
tulis ilmiah melalui media seperti jurnal, atau platform akademik lainnya agar
dapat diakses dan dimanfaatkan oleh masyarakat ilmiah.

4.3. Tesis adalah karya tulis ilmiah hasil penelitian yang dilakukan olch mahasiswa program
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magister terapan pariwisata (S2) sebagai salah satu syarat untuk memperoleh gelar
magister di Politeknik Pariwisata Batam.

4.4. Sidang akhir adalah proses presentasi dan pertanggungjawaban hasil proyek akhir,
publikasi, dan tesis di depan dosen penguji yang telah ditunjuk oleh Direktur Politeknik
Pariwisata Batam.

4.5. SIAKAD adalah sistem informasi akademik yang digunakan untuk menunjang proses
pembelajaran selama menjadi mahasiswa di Politeknik Pariwisata Batam.

4.6. Pendaftaran adalah proses administrasi awal yang dilakukan oleh mahasiswa untuk
mendapatkan status sebagai peserta aktif dalam kegiatan akademik, seperti perkuliahan,
sidang, atau wisuda, dengan mengikuti prosedur dan persyaratan yang telah ditetapkan

oleh Politeknik Pariwisata batam.

PIHAK TERKAIT

5.1. Mahasiswa
5.2. Akademik

DOKUMEN TERKAIT

6.1. Form realisasi bimbingan di SIAKAD
6.2. Jadwal seminar di SIAKAD

6.3. Realisasi bimbingan

MEKANISME / ALUR PROSEDUR

7.1. Mahasiswa mengajukan seminar Proposal melalui SIAKAD
7.2. ADAK memvalidasi data mahasiswa setelah minimal 5 kali bimbingan

7.3. Mahasiswa melakukan ujian seminar sesuai jadwal yang ada di SIAKAD
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P TARGET
URAIAN THAK YANG TERLIBAT DUKUME
N WAKTU
Mahasiswa | SIAKAD | Dosen
Mahasiswa mengajukan seminar Lembar
Proposal melalui SIAKAD p;?%;iiﬁn | Hect
ADAK memvalidasi data
. L. " Data -
mahasiswa setelah minimal 5 kali Bimbingan 60 Menit
bimbingan
Mahasiswa melakukan Ujian Tadiwal
Seminar sesuai jadwal yang ada di ujian & 2-3 Jam
Proposal

SIAKAD




