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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

PENGAMBILAN IJAZAH
1. | TUJUAN
SOP ini bertujuan untuk:
1. Memberikan panduan dalam pelaksanaan penerimaan ljazah mahasiswa di
Politeknik Pariwisata Batam.
2. | RUANG LINGKUP
SOP ini mencakup seluruh proses penerimaan [jazah mahasiswa
3. | REFERENSI
3.1 Rencana Strategis Politeknik Pariwisata Batam
3.2 Permendikbud RI Nomor 3 Tahun 2020 tentang Standar Nasional Perguruan
Tinggi.
3.3 Permendikbud RI Nomor 53 Tahun 2023 Tentang Standar Nasional Pendidikan
Tinggi.
3.4 Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 6 Tahun
2022 tentang Ijazah, Sertifikat Kompetensi, Sertifikat Profesi, Gelar, dan
Kesetaraan [jazah Perguruan Tinggi Negara Lain
4. | DEFENISI
4.1. lajazah adalah [jazah adalah adalah dokumen resmi yang diberikan kepada
mahasiswa/i setelah menyelesaikan suatu jenjang perguruan tinggi, sebagai bukti
telah Iulus dan memenuhi syarat akademik di Politeknik Pariwisata Batam
4.2. Form adalah lembar atau format yang digunakan untuk mengumpulkan informasi
atau data diri mahasiswa.
5. | PIHAK TERKAIT
5.1. Mahasiswa
5.2. Bagian ADAK
6. | DOKUMEN TERKAIT
6.1. Form pernyataan pengambilan Ijazah
6.2. Lembar Ijazah
7. | MEKANISME / ALUR PROSEDUR

7.1. Mahasiswa mengisi surat pernyataan pengambilan ijazah
7.2. ADAK memverifikasi surat pernyataan
7.3. Mahasiswa mengambil ljazah
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PIHAK YANG TERLIBAT TARGET
URAIAN DUKUMEN WAKTU
Mahasiswa ADAK
Mahasiswa mengisi surat pernyataan .
Form pernyataan pengambilan 1 Hasd
pengambilan ijazah ljazah
Form pernyataan pengambilan
ADAK memverifikasi surat pernyataan Tjazah 1 Hari
Mahasiswa mengambil Ijazah
Lembar [jazah 1 Hari




