Batam Tourism
Polytechnic

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

PENERBITAN PIN IJAZAH
POLITEKNIK PARIWISATA BATAM

Revisi Ke :01

Nomor SOP : SOP/BTP/WDI-BTP/ADAK/PP1/029
Tanggal : 10 Maret 2025

Dibuat oleh . Bagian Akademik

Diperiksa oleh : Wakil Direktur 1 Bidang Akademik
Dikendalikan oleh ~ : SPM-SAI

Disahkan oleh : Direktur

P

BATAM TOURISM POLYTECHNIC

Polytechnic |

S.Pd., M.SL

Frangky Silitonga,

Rosie Oktavia P.R,
MM.Par.

Wahyudi [lham,

S.I.LKom, MM.Par.

Siska Amelia
Maldin, M.Pd.




Polytechnic

Dokumen : SOP/BTP/WDI-BTP/

' ADAK/PPL/029

BT P STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | poiici .0
PENERBITAN PIN LJAZAH e
&3 : Hal : SOP Penerbitan Pin Ijazah
WA Batm U™ | pop ITEKNIK PARTWISATA BATAM J

Tanggal : 10 Maret 2025
Unit  : Akademik

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
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TUJUAN

SOP ini bertujuan untuk:
1. Memberikan panduan dalam pelaksanaan penerbitan PIN ljazah bagi ADAK.

2. Memberikan informasi daftar mahasiswa yang akan diluluskan.

RUANG LINGKUP

SOP ini mencakup seluruh proses jumlah minimal SKS, IPK, dan masa studi

mahasiswa di Politeknik Pariwisata Batam.

REFERENSI

3.1 Kemendikbudristek melalui surat edaran No. 5160/E2/DT.00.08/2024
mengalihkan penomoran ijazah dari aplikasi PIN ke Penomoran ljazah dan
Sertifikat Profesi Nasional (PISN).

3.2 Permendikbud Rl Nomor 3 Tahun 2020 tentang Standar Nasional Perguruan
Tinggi.

3.3 Permendikbud RI Nomor 53 Tahun 2023 Tentang Standar Nasional
Pendidikan Tinggi.

DEFENISI

4.1. PISN adalah penomoran ijazah dan sertifikat nasional.

4.2. ljazah adalah adalah dokumen resmi yang diberikan kepada mahasiswa/i
setelah menyelesaikan suatu jenjang perguruan tinggi, sebagai bukti telah
lulus dan memenuhi syarat akademik di Politeknik Pariwisata Batam

4.3. Sistem adalah sekumpulan komponen atau elemen yang berhubungan dan

saling bekerja sama untuk mencapai tujuan tertentu.

PIHAK TERKAIT

5.1. ADAK

DOKUMEN TERKAIT

6.1. Daftar mahasiswa lulus

MEKANISME / ALUR PROSEDUR

7.1. ADAK mengajukan penomoran ijazah mahasiswa yg telah iligibel di PISN




LAMPIRAN:

BAGAN ALUR/FLOWCHART STANDARD OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PENERBITAN PIN IJAZAH
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URAIJAN

ADAK  mengajukan
mahasiswa yang telah iligibel di PISN

penomoran

ijazah

PIHAK YANG TERLIBAT TARGET

ADAK | Mahasiswa | Dosen | PDDIKTI Keuangan | CUKUMEN| v s kTU
Daftar

mahasiswa 60 Menit

lulus




