.Qr'! ‘V/_l’ T K‘g

Batam Tourism
Polytechnic

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENGINPUTAN NILAI KE SIAKAD
POLITEKNIK PARIWISATA BATAM

Revisi Ke :

Nomor SOP : SOP/BTP/WDI-BTP/ADAK/PNS/025
Tanggal : 10 Maret 2025
Dibuat oleh : Bagian Akademik
Diperiksa oleh : Wakil Direktur 1 Bidang Akademik
Dikendalikan oleh ~ : SPM-SAI
Disahkan oleh : Direktur

e

Frangky Silitonga, | Rosie Oktavia P.R, Wahyudi [Tham, Siska Amelia
S.Pd., M.SL MM.Par. S..LKom, MM.Par. Maldin, M.Pd.




Dokumen :SOP/BTP/WDI-

L iy BTP/ADAK/PNS/025
EW BT P STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | Revisi - | N
PENGINPUTAN NILAI KE SIAKAD Hal : SOP Penginputan Nilai ke

¥ J Batam Tourism Siakad
: POLITEKNIK PARIWISATA BATAM
Polytechnic Tanggal : 10 Maret 2025
Unit : Akademik

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
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1. | TUJUAN

SOP ini bertujuan untuk mengatur tata cara penginputan nilai ke dalam Sistem
Informasi Akademik (SIAKAD) untuk memastikan ketepatan, keakuratan, dan

ketertiban administrasi nilai mahasiswa.

2. | RUANG LINGKUP

Prosedur ini berlaku untuk seluruh dosen pengampu mata kuliah dan staf
administrasi akademik Politeknik Pariwisata Batam.

3. | REFERENSI

3.1 Undang-Undang No. 20 Tahun 2020 tentang Standar Nasional Pendidikan
Tinggi.

3.2 Permenristekdikti No. 53 Tahun 2023 tentang Standar Nasional Pendidikan
Tinggi

3.3 Kalender Akademik Politeknik Pariwisata Batam.

3.4 Panduan Penggunaan SIAKAD.

4. | DEFENISI

4.1. SIAKAD: Sistem Informasi Akademik yang digunakan untuk pengelolaan data
akademik, termasuk penginputan dan pengelolaan nilai mahasiswa.

4.2. Dosen Pengampu: Dosen yang bertanggung jawab atas pengisian nilai berdasarkan hasil
evaluasi pembelajaran.

4.3. Administrasi dan Akademik (ADAK): Unit yang bertugas memonitor dan memvalidasi

hasil input nilai.

5. | PIHAK TERKAIT

5.1. ADAK
5.2. Dosen

6. | DOKUMEN TERKAIT

6.1. Berita Acara Ujian
6.2. Lembar Hasil Ujian
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7. | MEKANISME / ALUR PROSEDUR

ujian kembali kepada bagian ADAK

7.1. ADAK menyerahkan hasil ujian dan berita acara ujian kepada dosen
7.2. Dosen memeriksa hasil ujian mahasiswa, menginput nilai di web SIAKAD,

mengisi kolom nilai di lembar berita acara ujian dan menyerahkan berita acara

7.3. ADAK mengarsip berita acara ujian yang sudah dinilai dosen




UQSOp Te[IuIp
i B uelln eJedy ejag yepns Sue4 uerln eieoe gyuoq disteduow Yy (Y ‘UBIpRuLY
VAV uelseq epedsy jequisy uetln
T ,mmm_mb vIROY BILIOg BIROR BILIOQ URYRISAUSW Uep Uel(n vIeoe BILIaq Jequid]
. SHEAEELEE Ip Te[iu wo[oy [SI3usw nje] QVIVIS qaMm Ip Ie[iu
ndurBuawr ‘emsiseyews ueiln [ISey BSYLIQWAUW USO(]
( uasop
uel[() IR0V BILIOg
UeH 1 ‘eil[) [1Se}] TeqUIS] < epeday uelln eieoe eliIeq uep uelln [Isey ueyeIAUSW
Svay ueideq ‘Suns3uepreq Sy ueesye[ed yeales
udso(y
s NAWING e NVIVHI
LIDHV.L LVHITIAL ONVA IVHId

JNV.LVE VLVSIMIAVd MINMALITOd
AVAVIS @3 IVTIN NV.LOINIDONHd
(d0S) 4NAFASOUd TVNOISVHIIO AAVAUNVLS L¥VHIMOTI NIV NVOVE

NVIIJAVT

FWapEyy : wun
STOT RN 0] @ [eF3uey,

pesers
Y te[IN uemnduiuad JOS : 1eH
=4 ISIADY

STO/SNA/MYAV/dLE

“IAM/dLE/dOS - Houwmog

WVLVE VIVSIMDIVA XINNALITOd | o oRe e A
; 5

AVIIVIS M IVTIN NVLAJINIDONAJ 5
HNAISOUd TVYNOISVIHJO dVANVLS Q I_Im E
A




