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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR  

PENGISIAN TRACER STUDY 

 

1. TUJUAN 

 1.1 Memberikan panduan yang jelas bagi mahasiswa yang akan lulus untuk 

mengisi kuesioner tracer study sebagai bagian dari persyaratan kelulusan 

dan pendaftaran wisuda. 

1.2 Menilai keberhasilan alumni dalam dunia kerja.  

1.3 Mengidentifikasi keterampilan yang paling dibutuhkan oleh industri.  

1.4 Menganalisis tingkat kepuasan alumni terhadap pendidikan yang diterima.  

2. RUANG LINGKUP 

 SOP ini berlaku bagi alumni, program studi, unit tracer study, serta pihak-

pihak terkait dalam pengumpulan dan pemanfaatan data tracer study. 

3. REFERENSI 

 3.1 Permendikbud RI Nomor 3 Tahun 2020 tentang Standar Nasional Perguruan 

Tinggi. 

3.2 Permendikbud RI Nomor 53 Tahun 2023 Tentang Standar Nasional 

Pendidikan Tinggi. 

3.3 Panduan Tracer Study Ditjen Dikti 

3.4 Kebijakan Mutu Perguruan Tinggi 

4. DEFENISI 

 
4.1. Tracer study adalah pemantauan yang digunakan untuk melacak atau memantau 

perjalanan karier dan perkembangan alumni setelah mereka lulus dari suatu program 

pendidikan atau pelatihan. Tujuan utama dari tracer study adalah untuk mendapatkan 

data tentang pencapaian profesional alumni dan mengetahui relevansi antara 

kurikulum yang diajarkan dengan kebutuhan dunia kerja.  

5. PIHAK TERKAIT 

 
5.1. Direktur  

5.2. Wakil Direktur III 

5.3. Mahasiswa/Alumni  

5.4. Ketua Program Studi  

5.5. Bagian Kemahasiswaan. 

6 DOKUMEN TERKAIT 

 
6.1. Surat Formulir kuesioner Tracer Study (alumni@btp.ac.id) 

6.2. Panduan Pengisian Tracer Study 

7. MEKANISME / ALUR PROSEDUR 

mailto:alumni@btp.ac.id
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7.1. Mahasiswa yang akan mengikuti wisuda diwajibkan untuk mengisi formulir 

yang dapat di ambil di bagian akademik lalu calon wisudawan mengisi 

kuesioner tracer study yang dapat diakses melalui portal mahasiswa atau link 

yang disediakan oleh kampus politeknik Priwisata batam.  

7.2. Mahasiswa login ke portal yang telah disediakan dengan menggunakan akun 

mahasiswa aktif. (NIM dan Pass Siakad BTP) (alumni.btp.ac.id)  

7.3. Mahasiswa mengisi formulir tracer study yang sesuai dengan program studi 

masing-masing. 

7.4. Mahasiswa mengisi informasi yang diminta dalam formulir tracer study, 

yang mencakup data pribadi, riwayat pendidikan, pengalaman kerja dan opini 

mengenai relevansi kurikulum terhadap dunia kerja. 

7.5. Mahasiswa juga diharapkan memberikan feedback mengenai kualitas 

layanan pendidikan yang diberikan. 

7.6. Bidang Kemahasiswaan dan IT melakukan verifikasi terhadap data yang 

telah diisi oleh mahasiswa.  

7.7. Jika ditemukan kekurangan atau kesalahan dalam pengisian, Tim IT akan 

mereject dan mempersilahkan mahasiswa untuk mengisi kembali 

7.8. Setelah diverifikasi, dan data diisi dengan benar data tersebut akan 

dikumpulkan untuk dianalisis lebih lanjut. 

7.9. Setelah seluruh data diverifikasi dan dikumpulkan, Bidang Kemahasiswaan 

menyusun laporan hasil tracer study. 

7.10. Laporan tersebut disampaikan kepada wakil direktur III untuk  di evaluasi 

lalu diteruskan ke Direktur dan dapat digunakan untuk pengembangan 

kurikulum dan perbaikan kualitas pendidikan. 

7.11. Mahasiswa yang telah mengisi tracer study dengan lengkap dipersilahkan 

untuk melengkapi administrasi untuk mendaftar wisuda.  
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LAMPIRAN: 

BAGAN ALUR/FLOWCHART STANDARD OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) 

PENERIMAAN/SELEKSI MAHASISWA PENERIMA PROGRAM INDONESIA PINTAR (PIP)  

/KARTU INDONESIA PINTAR (KIP) 

 

URAIAN 

PIHAK YANG TERLIBAT 

DUKUMEN 
TARGET 

WAKTU Mahasiswa 
Kemahasi

swaan 
IT Wadir III Direktur 

Mahasiswa yang akan mengikuti wisuda diwajibkan untuk mengisi 

formulir yang dapat di ambil di bagian akademik lalu calon 

wisudawan mengisi kuesioner tracer study yang dapat diakses 

melalui portal mahasiswa atau link yang disediakan oleh kampus 

politeknik Priwisata batam.  

     

  

Mahasiswa login ke portal yang telah disediakan dengan 

menggunakan akun mahasiswa aktif. (NIM dan Pass Siakad BTP) 

(alumni.btp.ac.id)  

     

  

Mahasiswa mengisi formulir tracer study yang sesuai dengan 

program studi masing-masing. 

       

Mahasiswa mengisi informasi yang diminta dalam formulir tracer 

study, yang mencakup data pribadi, riwayat pendidikan, 

pengalaman kerja dan opini mengenai relevansi kurikulum terhadap 

dunia kerja. 

     

  

Mahasiswa juga diharapkan memberikan feedback mengenai 

kualitas layanan pendidikan yang diberikan. 
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Bidang Kemahasiswaan dan IT melakukan verifikasi terhadap data 

yang telah diisi oleh mahasiswa.  

       

Jika ditemukan kekurangan atau kesalahan dalam pengisian, Tim 

IT akan mereject dan mempersilahkan mahasiswa untuk mengisi 

kembali 

     
  

Setelah diverifikasi oleh IT, dan data diisi dengan benar data 

tersebut akan dikumpulkan untuk dianalisis lebih lanjut. 

       

Setelah seluruh data diverifikasi dan dikumpulkan, Bidang 

Kemahasiswaan menyusun laporan hasil tracer study. 

     
  

Laporan tersebut disampaikan kepada wakil direktur III untuk  di 

evaluasi lalu diteruskan ke Direktur dan dapat digunakan untuk 

pengembangan kurikulum dan perbaikan kualitas pendidikan. 

     

  

Mahasiswa yang telah mengisi tracer study dengan lengkap 

dipersilahkan untuk melengkapi administrasi untuk mendaftar 

wisuda. 

     

  


